
 

 

 

 

 

 

 

 
Checkliste 
Betriebskosten 
Hier findest du verschiedene Betriebskosten die du ggf. bei 
deiner Planung berücksichtigen solltest 
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*z.B. monatlich, quartalsweise, jährlich  

  

Kategorie Bezeichnung Zahlbar* Betrag 
Raumkosten Miete / Pacht   

Heizung & Warmwasser   
Strom   
Wasser / Abwasser   
Müllentsorgung   
Sondermüllentsorgung   
Unterhalt, Reparaturen, Ersatz Gebäude   
Sonstige Raumkosten   

Mobile 
Sachanlagen 

Unterhalt, Reparatur, Ersatz mobile Sachanlagen   
Leasingaufwand für mobile Sachanlagen   
Sonstiger Aufwand mobile Sachanlagen   

Versicherungen 

Berufshaftpflicht   
Betriebshaftpflicht   
Gebäudehaftpflicht   
Gebäudeversicherung   
Fahrhabeversicherung (Versichert mobile 
Unternehmensgegenstände) 

  

Motorfahrzeugversicherung   
Technische Versicherungen (EDV, ATA (Allg. Tech. 
Anlagen), Maschinen, Maschinenkasko) 

  

Betriebsunterbruchversicherung   
Transportversicherung   
Montageversicherung   
Reiseversicherung   
Rechtsschutzversicherung   
Organhaftpflichtversicherung   
UVG: Berufsunfälle (BU)   
UVG: Nichtberufsunfälle (NBU)   
Berufliche Vorsorge (BVG)   
Krankentaggeld (KTG)   

Marketing und 
Vertrieb 

Buchhaltung, Treuhand   
Juristische Beratung   
Wirtschafts-  und Unternehmensberatung   
Marketingberatung   
Verbrauchsmaterialien für Büro & Verwaltung   
Werbekosten 

Anzeigenwerbung (Digital und Print) 
Werbepartnerschaften 
Vermittlungsprovisionen 
Werbeveranstaltungen und Messen 
Gewinnspiele 
Lizenzen (Bildrechte, Schriften) 

  

Vertriebskosten (z.B. Werbekostenzuschüsse)   
Sonstige Vertriebs-, Marketing-, /Verwaltungskosten   
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Kategorie Bezeichnung Zahlbar Betrag 
Kommunikation 
und IT 

Lizenzen für Kassensoftware   
Lizenzen für Warenwirtschafts- und 
Buchhaltungssoftware 

  

Lizenzen für Cloudspeicher   
Lizenzen für sonstige Software (z.B. Plugins, Email 
Marketing, MS Office, Adobe) 

  

Leasing von IT & Kommunikationsanlagen   
Instandhaltung, Wartung IT & Kommunikationssysteme   
Gebühren für Webseitenhosting   
Gebühren für Telefon & Internet   
Gebühren für Radio & TV (z.B. Serafe, Suisa)   

Besondere 
Aufwendungen 

Abgaben / Gebühren   
Bewilligungen   
Zollkosten   
Verlängerung / Patentgebühren   
Rechtsberatung   
Sonstige Beratung   

Fahrzeugkosten Verkehrsabgaben   
Fahrzeugleasing   
Sonstige Fahrzeugkosten   
Verkehrsabgaben   

Sonstige Transportaufwand (Taxi, Spedition, Kurier etc.)   
Übernachtungskosten   
Reisekosten   
Kosten der Warenabgabe (z.B. Versandkosten)   
Portokosten   
Erlösminderungen (Rabatte, Aktionen, 
Nachbesserungen, Gewährleistungsansprüche) 

  

Verluste Forderungen (Debitoren), Veränderung 
Delkredere (5% offene Rechnungen) 

  

Verluste aus Beteiligungen (z.B. Aktien)   
Transportaufwand (Taxi, Spedition, Kurier etc.)   


